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แนวทางการจัดซือ้จัดจ้าง 

a) ฝ่ำยจดัซือ้จดัจำ้งมีควำมเก่ียวขอ้งกบักระบวนกำรคดัเลือก Vendor กำรก ำหนดเงื่อนไขกำรช ำระเงิน กำร

ตรวจสอบประวติั กำรคดัเลือก กำรเจรจำเก่ียวกบัสญัญำ และกำรจดัซือ้สินคำ้ โดยฝ่ำยจดัซือ้จดัจำ้งให้

ควำมส ำคญักบักำรจดัหำสินคำ้ บรกิำร และงำนที่มีควำมส ำคญัต่อธนำคำร 

b) ผูข้อซือ้สินคำ้เป็นผูร้บัผิดชอบในกำรขออนมุติังบประมำณและจดัท ำเอกสำร Business Case โดยกลุม่กล

ยทุธก์ำรจดัซือ้จดัจำ้งจะด ำเนินกำรจดัหำสินคำ้และบรกิำรต่อเมื่อผูข้อซือ้สินคำ้ไดร้บักำรอนมุติังบประมำณ

และเอกสำร Business Case แลว้เท่ำนัน้ อย่ำงไรก็ตำม ผูข้อซือ้สินคำ้สำมำรถด ำเนินกำรขอขอ้มลู RFI 

(Request for Information) ก่อนที่จะไดร้บัอนมุติังบประมำณและเอกสำร Business Case ได ้

ขอบเขต 

a) ครอบคลมุกระบวนกำรจดัซือ้จดัจำ้งทัง้หมด ตัง้แต่กำรระบคุวำมตอ้งกำร กำรจดัหำ ไปจนถึงกำรลงนำม

สญัญำ 

b) หน่วยงำนทัง้หมดภำยในกลุม่ Maybank Banking Business (MBB) จะตอ้งปฏิบติัตำมเอกสำรฉบบันีใ้นกำร

จดัหำสินคำ้และบรกิำร เพื่อใหม้ั่นใจว่ำองคก์รและบคุลำกรทกุคนที่เก่ียวขอ้งกบักระบวนกำรจดัซือ้จดัจำ้ง

ภำยในกลุม่ Maybank Banking Business (MBB) มีควำมมุ่งมั่นที่จะด ำเนินกำรจดัซือ้จดัจำ้งอย่ำงถกูกฎหมำย 

โปรง่ใส และสำมำรถตรวจสอบได ้

c) กำรอนมุติัค ำขอใด ๆ ไม่ว่ำจะไดร้บังบประมำณแลว้หรือยงัไม่ไดร้บังบประมำณ จะตอ้งเป็นไปตำมนโยบำย

กำรอนมุติั เช่น NCDP (Non-Credit Discretionary Power) และ DOA (Delegation of Authority) หรือ

หลกัเกณฑท์ี่เทียบเท่ำ 

หลักการจัดซือ้จัดจ้างอย่างเป็นธรรมและการให้โอกาสอย่างเท่าเทียมกัน 

a) Suppliers ทุกรำยจะตอ้งไดร้บัโอกำสและขอ้มลูที่เท่ำเทียมกนั 

b) เอกสำรประกวดรำคำจะตอ้งถูกสง่ออกไปยงั Suppliers ทกุรำยในเวลำเดียวกนั 
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c) หำกมีกำรเปลี่ยนแปลงใด ๆ เก่ียวกบัก ำหนดสง่เอกสำรประกวดรำคำ ขอ้ก ำหนด หรือขอ้มลูที่เก่ียวขอ้งกบั

ขอ้เสนอหรือกำรประกวดรำคำ จะตอ้งแจง้ให ้Suppliers ทกุรำยทรำบพรอ้มกนั 

d) เอกสำรประกวดรำคำทัง้หมดจะตอ้งถกูเปิดพรอ้มกนั 

e) ผูท้ี่มีสว่นเก่ียวขอ้งในกำรก ำหนดขอบเขตงำน (Scope of Work) ไม่ควรเขำ้รว่มในฐำนะ Supplier ในกำร

ประกวดรำคำดงักลำ่ว ขอ้ก ำหนดนีร้วมถึง บรษิัทใด ๆ ที่ที่ปรกึษำรำยนัน้เป็นเจำ้ของ มีสว่นไดเ้สีย หรือมีอ  ำนำจ

ในกำรตดัสินใจแทนผูเ้สนอรำคำ และมีผลบงัคบัใชต้ลอดระยะเวลำของกำรว่ำจำ้ง เพื่อหลีกเลี่ยงผลประโยชน์

ทบัซอ้นและเพื่อใหท้กุฝ่ำยไดร้บัโอกำสอย่ำงเท่ำเทียมกนั 

f) ไม่ควรมีกำรสื่อสำรใด ๆ ระหว่ำง Supplier และพนกังำนภำยในกลุม่ Maybank Banking Business (MBB) 

ในช่วงระหว่ำงกำรประกวดรำคำ ยกเวน้เพื่อวตัถปุระสงคใ์นกำรชีแ้จงรำยละเอียดของ RFP เท่ำนัน้ โดยขอ้

สงสยัจะตอ้งถกูสง่ไปยงั Tender Contact เป็นลำยลกัษณอ์กัษร และค ำตอบจะตอ้งตอบกลบัเป็นลำยลกัษณ์

อกัษรเช่นกนั ทัง้นี ้ ควรใชค้วำมระมดัระวงัในกำรสอบถำมและตอบค ำถำม รวมถึงเฝำ้ระวงัพฤติกรรมที่อำจ

ก่อใหเ้กิดขอ้สงสยัเก่ียวกบัควำมโปรง่ใสของกระบวนกำรจดัซือ้จดัจำ้ง 

g) ในช่วงระหว่ำงกำรประกวดรำคำ จะตอ้งมีกำรพิจำรณำอย่ำงรอบคอบเพื่อหลีกเลี่ยงกำรเลือกปฏิบติัต่อ 

Supplier รำยใดรำยหนึ่ง 

กฎระเบียบนีม้ีขึน้เพื่อก ำกบัดแูลกำรสื่อสำรเก่ียวกบักำรประกวดรำคำ และกำรสอบถำมจำก Suppliers ที่

ตอ้งกำรค ำชีแ้จงหรือขอ้มลูเพิ่มเติมเก่ียวกบักำรประกวดรำคำ เพื่อขจดัขอ้กงัวลเก่ียวกบักำรเลือกปฏิบติัและ

รกัษำควำมเป็นธรรมในกำรแข่งขนั 

h) แนวทำงกำรจดัซือ้จดัจำ้งนีก้  ำหนดขึน้เพื่อหลีกเลี่ยงกำรสื่อสำรที่ไม่เหมำะสมระหว่ำงช่วงกำรประกวดรำคำ 

กำรฝ่ำฝืนกฎอำจสง่ผลให ้Supplier ถกูตดัสิทธิ์ ยกเลิกกำรประกวดรำคำ และ/หรือมีกำรด ำเนินกำรทำงวินยัต่อ

พนกังำนที่เก่ียวขอ้ง 

ในกรณีที่ Supplier มีค ำถำม ตอ้งกำรค ำชีแ้จง หรือขอ้มลูเพิ่มเติม ค ำตอบดงักลำ่วควรถูกสื่อสำรไปยงั 

Suppliers ทุกรำย แมว้่ำบำงรำยจะไม่ไดร้อ้งขอค ำชีแ้จงเพิ่มเติมก็ตำม 
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i) กลุม่ Maybank Banking Business (MBB) สำมำรถจดักำรประชมุเพื่อใหข้อ้มลูเพิ่มเติมแก่ Suppliers เป็น

รำยบุคคลได ้ โดยมีวตัถปุระสงคเ์พื่อชีแ้จงและสรำ้งควำมเขำ้ใจในดำ้นเทคนิคและดำ้นพำณิชยใ์หดี้ยิ่งขึน้ 

นอกจำกนี ้กำรประชมุดงักล่ำวอำจมีวตัถุประสงคเ์พื่อกำรเจรจำต่อรองดำ้นรำคำไดเ้ช่นกนั 

 

 

             


